桃園縣龜山國小102學年度值週交通導護工作分配表2013/08/13
導護執勤工作內容：

1. 總導護：巡視各交通崗哨及校園內外安全、巡視放學時段路隊秩序、填寫導護日誌、主持教師晨會兒童朝會、負責校園秩序之維護等。
2. 第１崗：前校門口（過明仁路）。

3. 第２崗：前校門口（過自強南路）。
4. 第３崗：後校門口（過中興路至7-11）。

5. 第4崗：後校門口（過中興路至葛洛莉美語）。
6. 第5崗: 側門
7. 全校大導護每週值勤時間：星期一上午上學至星期五下午放學。(週一下午為五、六年級學年放學，全校大導護不用值勤)
1. 各學年（年段）個別放學時，請各學年輪值老師，負責放學之交通導護工作。
(1)星期一中午12:00由三、四年級導師輪流擔任輪值、
(2)星期一下午15:40由五、六年級導師輪流擔任輪值、
(3)星期四及星期五中午12:00由一、二年級導師輪流擔任輪值。
 (4)如遇學年提早放學或延後放學時，請各學年老師自行協調執行導護工作。
2. 上學導護執勤時間：交通導護時間07：20－07：50

3. 放學時間： 星期一：一、二、三、四年級：12：00   五、六年級：15：40
星期二：一、二、三、四、五、六年級：15：40。
星期三：一、二、三、四、五、六年級：12：00。
星期四：一、二年級：12：00  三、四、五、六年級：15：40。

星期五：一、二年級：12：00  三、四、五、六年級：15：40。

4. 每週五下午導護時間完畢後，導護器材自行交接，當週導護仍需執勤至當週最後一個上課日放學為止。

5. 行政督導、各崗值週導護乙週，依縣府規定，可於半年內課務自理情況下准予補假0.5日，值勤三日以下(含三日)准予補假2小時。
6. 如逢週六、週日、彈性放假之補課日或遇有全校性活動，則從週六或週日07：20開始執勤，補課日之執勤人員由補假日原班輪值人員擔任導護。
7. 凡公假一週以上者，於三天前填寫公假單，導護工作列入代課項目，由專人代課老師負責執勤導護工作。

8. 凡輪值導護工作者，如因故或請假不能擔任時，請事前與同事對調或聯繫訓導處安排。

9. 凡輪值導護工作者，如因校外教學或游泳教學英語村…戶外教學不能擔任時，請事前與同事對調。
10. 凡懷孕之女教師，依規定可免執行導護工作，然基於公平原則，懷孕老師依然排入輪值導護工作，由資深老師按序遞補。

11. 分組關係，資深老師未排入導護工作，依序為：簡美絹、謝碧美、李少貞老師等共3人。

12. 幼教老師（張維珊、張薇庭）、特教班(游素娟、蕭幀勻)、直笛隊（李盈昇、楊爵華）、合作社經理（張崇濱）、衛生組長、棒球隊（李政達、陳正博）等老師免排導護工作。
13. 校警保全替代役等，應準時啟閉每日前後各校門(不可提早或延後)，以利導護工作進行。
14. 若遇後門門禁出缺時，由後門第四崗導護老師一人，視情況，適時移往後門口擔任門禁導護。
生教組長               訓導主任                人事主任                  校長
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