桃園縣龜山國民小學102學年度學校午餐工作

推行委員會及工作職掌
	職 稱
	本 職
	姓     名
	職           掌

	 主任委員
	校    長
	楊雅真
	綜理本委員會一切事宜

	副主任委員
	訓導主任
	蔡琮炫
	督導營養教育之實施、午餐之供應、學生用餐禮儀習慣、常規訓練及用餐禮儀。

	
	教務主任
	孫樹弘
	督導營養教育之研討與實施

	
	總務主任
	賴明塨
	負責午餐採購招標、簽訂合約事宜及設備充實之規劃

	
	輔導主任
	孫亦昀
	規劃辦理親師懇談活動

	
	家長會長
	李子春
	家長與學校意見之溝通、協調，安排義工協助供餐事宜，並為採購小組之委員。

	
	執行秘書

	蔡琮炫


	1.奉主任委員之命推行政府規定事項及委員會議決議事項之執行 
2.供餐人數統計

3.聯繫廠商供餐相關事宜 
4.執行留檢工作

5.特殊事件通報處理

6.定期召開工作檢討會

7.廠商供餐工作之監督及管理

8.其他有關午餐事項

	委員
	會計
	王美瑤
	預算編制、結算統計、會計憑證整理、分類帳簿登錄

	
	出納
	李盈昇
	經費之收支、憑證之整理

	
	衛生組長
	李淑如
	1.籌畫辦理用餐禮儀指導訓練、觀摩

2.規劃辦理營養教育宣導及營養教學活動

3.申辦無力支付午餐學生補助款 
4.定期辦理營養教育研討 
5.規劃潔牙活動

	
	事務組長
	張成勇
	負責供餐電梯維護、門禁管理、餐車進出校園之管理與督導

	
	資訊組長
	簡全瑩
	午餐網頁製作、更新與維護

	
	生教組長
	翁振元
	督導學生供應午餐、飲食習慣、常規訓練及用餐禮儀

	
	訓育組長
	曾菀鈴
	辦理相關藝文活動及營養教育宣導活動

	
	護士
	李昭華
	1.菜單及營養分析之督導 
2.規劃營養教育活動內容及專欄環境佈置

3.規劃辦理潔牙活動

	
	自治小鄉長
	邱顯芬
	協助宣導與推展午餐教育工作

	
	級任導師
	級任導師
	1.用餐學生調查與統計
2.執行營養教育教學活動並參與營養教學研討 

3.用餐禮儀指導與訓練 

4.用餐環境整潔之指導與維護
5.班級供餐服務學生之組訓 

6.無力支付午餐學生之家訪與申辦

	
	家長委員
	陳霈如
	每日檢視督導菜色食材、每月代表參與午餐評議

	
	家長委員
	陳彩鳳
	每日檢視督導菜色食材、每月代表參與午餐評議

	午餐評議
小組
	校長、四處室主任、家長會代表、各學年代表、衛生組長共13人
	定期召開午餐評議小組


*定期召開之午餐評議會議，其出席人數為午餐評議小組成員之1/2以上，其達成共識決議事項為出席人數之1/2以上。
附件一








