
桃園市龜山區龜山國民小學場地租借收費辦法暨管理規則 

 

壹、依據：『桃園縣國民中小學活動中心運動場地使用管理要點』辦理。 

貳、開放租借時間：學校使用以外的時間。 

參、場地借用： 

一、有下列情形之一者，禁止借用。 

    1.違反國家政策或法令者。 

     2.違反公序良俗者。 

     3.有安全顧慮者。 

   4.躲避球場地。 

 二、申請借用場地之流程： 

  （一）校外人士租用方式 

(1)請至本校總務處填妥『場地租借申請書』，載明活動名稱、時間、

性質及參加人數。（依申請先後排優先順序） 

(2)陳 校長核定。 

(3)繳交保證金一萬元及使用費。另繳交清運廚餘及垃圾保證金參仟元 

(4)使用完畢後，經學校管理人員查明確無毀損情形並請管理人員簽

名，後依動支經費申請程序經主計主任核准後由出納開具公庫支

票再通知租借人無息退還保證金。 

（二）校內使用方式 

(1)請使用者上網填報。 

 (2)由專人負責開門。 

(3)本校教職員工本人及直系親屬喜慶宴會免收租金。但水電費、冷氣 

費、清運廚餘、垃圾、清洗地板等費用必須自行負擔。  

三、各項使用費及保證金之金額依『桃園縣國民中小學活動中心運動場地使

用管理要點』之標準辦理。 

   四、本校操場、籃球場係提供一般民眾個別從事休閒活動，不需辦理使用申

請。 

   五、請共同維護校園之整潔，勿任意踐踏草皮、攀折花木、丟棄紙屑果皮、

口香糖及攜帶任何寵物進入校園，禁止隨意停車及張貼海報或散發宣

傳單。使用禮堂後之宴會垃圾、佈置之紙張，均須清運乾淨。 

六、請愛惜使用本校各項水電資源，共同響應節約能源運動。 

七、請勿在校區內大聲喧嘩或使用擴音器，以維護社區安寧。 

    八、 各項公共設施、設備，敬請愛惜使用，如有故意損壞，應負賠償責任， 破

壞任何學校財產，以原價之六倍價格賠償。(外燴使用之桌椅移動時要

輕放，如有破壞磁磚情事，需負責復原。) 



    九、從事各項活動宜自行注意安全防護，如遇任何意外事件概由當事人自

行負責。 

  十、活動時間請與警衛室保持連繫，並尊重警衛人員工作上的職權。 

肆、場地使用收費基準表： 

 

項次 

 

使用場地 

收 費 基 準  

備 註 日  間 夜 間 

半 日 全 日 

1 活動中心 4000.- 6000.- 5000.- 場地使用團

體按月繳納

2000.- 元 之

使用費用 

2 圖書館 3000.- 5000.- 4000.- 同上 

3 專科教室 3000.- 5000.- 4000.- 同上 

說明： 

一、場地租借費外，另收水電費。 

二、使用單位若使用空調設備，應另酌收冷氣費。 

三、學校得視其租地場地大小及活動性質，依收費基準比例，調整收費。 

四、申請使用期間一個月以上，按全日收費基準之五折收取使用費。 

五、冷氣費每小時 500元、水電費每次 3,000元。 

場地清潔(洗)：承租人直接委託億晟興業有限公司承包清洗。 

六、使用時段： 

(1)半日─上午八時至十二時或下午一時至五時。 

(2)全日─上午八時至下午五時。 

(3)夜間─下午六時至十時。  

伍、經費收支： 

一、所收使用費，「以其他收入─場地設備管玾收入─場地設備出借費」

科目繳入縣庫。 

二、支出部份，則以透列預算方式處理(提出計畫核實列支)。 
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附表                桃園市市立各級學校場地設施開放使用收費標準表(草案) 

場地別 單位 
收費標準（單位:新台幣元） 

說明 
場地費 清潔管理費 其他使用費 

視聽教室 間 1,400 1,200 
1. 冷氣每小時 2,000元。 

2. 水電費依場地實際使

用設施情形加收。 

3. 夜間按照明設施加收

電費。 

4. 使用電腦設備者，得

另酌收費用。 

 

教室 間 450 300  

電腦教室 間 1,000 850  

活動中心 1200平方公尺 4,000 650 含禮堂、體育館 

網球場 座 1,500 650 1. 夜間按照明設施加收

電費。 

 

 

運動場 200公尺 5,000 650 含田徑場 

游泳池 

25公尺 4,000 800 
1. 水電費依場地實際使

用設施情形加收。 

2. 場地照明按設施加收

費用。 

限比賽訓練研習 

50公尺 8,000 800 
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