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桃園縣龜山鄉龜山國民小學營繕小組會議紀錄 

一、會議時間：2013年 10月 23日(星期三)，13：30 

二、會議地點：本校第 2會議室 

三、會議主席：楊雅真，紀錄人員：賴明塨。 

四、出列席人員：詳如簽到冊 

五、主席致詞：各位委員為各學年代表、科任老師代表，針對本校各學年、各班級、各科任、 

行政及整體之教學需求，請各委員提出採購需求建議。 

六、討論議案： 

(一)案由：「視聽教室冷氣設備」採購案。 

說明：本校培英樓 4樓之視聽教室，購置有音響設備、視聽座椅但尚欠冷氣設備及電源線 

路，無法於夏季提供舒適環境，供師生使用。 

決議：爭取經費，研議辦理。 
 

(二)案由：「全彩 LED字幕機」採購案。 

說明：本校目前僅在校內建置電子跑馬燈提供文字宣導，對外宣導效能不佳，建議校門口 

設置「全彩 LED字幕機」，加強縣府交辦宣導事項及校內師生傑出表現。 

決議：爭取經費，研議辦理。 
 

(三)案由：充實「各班教室基本教學設備」採購案。 

說明：各班如：單槍投影機、多功能擴大機、DVD播放機、有線麥克風組、窗簾、無線麥 

克風組、平板電腦、電子白板、電子顯微鏡、無線滑鼠、無線鍵盤等。 

決議： 

一、單槍流明度提升後可解決光線問題，故窗簾暫不採購。 

二、平板電腦周邊硬體尚欠缺，如需拍照可用相機替代，圖片傳輸可用桌上型電腦，

故暫緩採購。 

三、電子白板及電子顯微鏡於教學上較無迫切性，錄案辦理。 

四、除上述項目外，優先辦理採購。 
 

(四)案由：「老舊廁所整修」。 

說明：本校廁所自民國 87年以來，未曾整修，尤其聚賢樓、迎曦樓 1樓廁所因使用率高， 

損壞情形嚴重，有必要加以全面性更新整修。 

決議：爭取經費，研議辦理。 
 

(五)案由：「校舍防水防漏整修」。 

說明：本校思齊樓及揚聲樓等，因大樓老舊，滲水嚴重，產生壁癌，亟需改善。 

決議：上述兩棟大樓於民國 57年建造，將積極爭取經費，改善教學環境。 
 

(六)案由：「校園無線網路」： 

說明：因應雲端世代，多媒體教學，整合校園數位教學資源，提供老師豐富的教學資 

料庫，建置無線網路環境，讓老師隨時取得教學資源，以利教學。 

決議：爭取經費，研議辦理。 

 

(七)案由：「地坪整平」： 

說明：本校外操場司令台後，棒球教室旁之連鎖磚，因樹木樹身生長影響，造成地坪隆 

起，需要加以整平，避免學生受傷。 

決議：爭取經費，研議辦理。 
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(八)案由：「內操場整平」： 

說明：本校內操場為學生活動空間之主要場所中心，使用率極高，但因年久未整修，部分 

地面下陷，雨天積水，排水不易。地面龜裂，礫石傷人，有必要全面性更新整修。 

決議：爭取經費，研議辦理。 

 

(九)案由：「高效率照明燈具改善」： 

說明：本校部分教室黑板前因裝設有電視機，造成黑板照度不足。另外，部分教室後佈告 

欄前、迎曦樓地下室打擊練習場，照度也不足，都需要改善照明設備。 

決議：爭取經費，研議辦理。 

 

(十)案由：「陶藝教室整修」： 

說明：本校擁有藝文與人文專長老師眾多，發展本位課程已久，但陶藝教室因長年使用， 

許多展示櫃架多已腐朽、生鏽，不堪使用。其他鍊土機、拉坯機等也因缺乏經費維修，

無以發揮效益。為使本項課程得以延續，有必要加以整修。 

決議：爭取經費，研議辦理。 

 
 

七、臨時動議：無。 
 

八、散會：時間：14時 30分。 



桃園縣龜山國民小學 
營繕採購小組（審議 104年度中長程教育發展計畫）會議紀錄 

時間：103年 12月 10日(三)下午 13：00 

地點:第二會議室  

主席:楊雅真校長 

出席：本校營繕採購小組成員，詳如簽到簿 

列席： 

壹、提案討論: 

案  由一：審議各學年提出之需求 

說    明：  

1. 各學年於 11月 28日前提出之採購需求詳如附件，其項目計投影機、布幕、電腦、

教室粉刷、廣播系統及窗簾汰舊換新等項目，依其順位需求納入後續採購及中長

程計畫考量。 

2. 有鑑於媒體報導之小一女童上廁所意外墜樓之啟示，請針對校園安全優先納入考

量。 

3. 已安排於序位 2之充實與更新校園安全監視器系統納入規劃，加強校園安全。 

4. 有鑑於學期中學生小意外頻傳，擦傷、挫傷..等意外，本校健康中心現況設備簡

陋，擬建議，更新改善充實。 

5. 已安排於序位 4之健康中心修繕及更新納入規劃，落實照顧學生健康。 

決    議： 如說明，全數通過 

 

案  由二：審議本校 103年度中長程教育發展計畫經費需求表(執行表)  

說    明：  

1. 本年度執行詳如附件，廁所整修、運動場及教學大樓立面美化、特教及幼教環境

改善及校舍防水防漏等工程，提請討論。 

決    議：如說明，全數通過。 

 

案  由三：審議本校 104年度中長程教育發展計畫經費需求預估表(修訂表)及 101~104年度

中長程 

          教育發展計畫經費需求預估表( 104 年度第 1次修訂總表) 

說    明：  

1. 修正需求詳如附件，第一序位為充實班級教室及視聽教室教學設備、第二序位為

充實與更新校園安全監視器系統及第三序位為資訊電腦及網路設備更新等主要

需求，為滿足教師於教學需求及落實校園安全考量等。 

 

決    議：如說明，全數通過，上述修正意見提交臨時校務會議決議後辦理 

 

貳、臨時動議：無 

  

參、散會。 



桃園縣龜山國民小學 
營繕採購小組（審議 104年度中長程教育發展計畫） 

會議議程簽到表 

一、時間：103年 12月 10日（三） 13時 00分 

二、地點：第二會議室 

三、本校營繕採購小組成員簽到： 

稱謂 職稱 姓名 簽到 備註 

主席 校長 楊雅真   

執行秘書 總務主任 蔡琮炫   

監委 會計主任 謝炎昇   

委員 教務主任 孫樹弘   

委員 訓導主任 周坤財   

委員 輔導主任 孫亦昀   

委員 家長代表 李子春   

委員 一年級代表 蔡秀君   

委員 二年級代表 林燕   

委員 三年級代表 游美芳   

委員 四年級代表 劉建國   

委員 五年級代表 黃雅鈴   

委員 六年級代表 陳玲華   

委員 科任代表 林益秀   



委員     
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桃園市政府　函

地址：33001桃園市桃園區縣府路1號

承辦人：黃耀輝

電話：03-3322101#6634

傳真：03-3324575

電子信箱：194031@mail.tycg.gov.tw

受文者：桃園市龜山區龜山國民小學

發文日期：中華民國104年1月5日

發文字號：府採稽字第1030324892號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：說明一(0324892A00_ATTCH1.pdf)

主旨：本府所屬機關學校辦理採購時，應參用行政院公共工程委

員會(以下簡稱工程會)及本府工務局採購科頒訂採購文件

範本，並落實採購內部控管機制，避免違反相關法令規定

，詳如說明，請 查照並轉知所屬機關。

說明：

一、依據工程會103年12月22日工程稽字第10300441880號函(

如附)辦理暨本府103年8月25日府採稽字第1030200697號函

(諒達)。

二、本府辦理採購稽核時，仍見部分機關學校未依政府採購法

第63條第1項規定參照主管機關頒訂相關採購文件範本，

或其採用範本未俱時與進，引用過時或失效之文件，致錯

漏頻生。為減少不必要採購缺失及履約爭議，制定招標文

件時應參照工程會訂定範本為原則，並適時檢討修正。

三、為有效防範採購弊失履次發生，請各機關學校辦理採購時

，應參酌工程會所訂頒「採購業務跨職能整合作業範例」

及「內部控制制度共通性作業範例」，加強採購作業內部

控管作業，並將各採購階段「內部控制制度自行檢查表」
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同採購文件歸檔，以供查核。

四、即日起，若經本府採購稽核小組抽查結果發現仍有未依前

揭規定辦理之情事，將列為加強稽核之重點，直至改善為

止。於評核期程內，相同缺失達三次以上者，則依「採購

人員倫理準則」第7條第3款規定，通知受稽核機關及上級

機關應審酌採購相關人員執行情形以個案或年度為考量，

視情節輕重建議懲處相關失職人員。

正本：本府所屬機關學校

副本：行政院公共工程委員會(含附件) 2015-01-05
11:28:43
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桃園縣政府購稽核小組 

102年度稽核所見採購缺失態樣暨改善建議彙整表 
項

次 
採購缺失態樣彙整表 改善建議 法源依據 

一、招標階段 

1 

機關辦理最有利標案件前，未就

個案符合本法施行細則第 66 條

所稱之「異質」情形進行檢討。 

應就不同廠商所供應之工程，於技

術、品質、功能、效益、特性、商業

條款、過去履約績效及價格等進行討

論，並簽報機關首長或其授權人核准。 

本法施行細則第 66條。 

2 

招標文件中之資料錯誤，引用過

時或失效之資料，如：所附「投

標廠商聲明書」係舊版、廠商信

用證明文件沿用過時規定、引用

已停發「公司執照」、「營利事

業登記證」。 

機關辦理採購時，應查察工程會及本

府工務局採購科之網站，最新政府採

購法資訊。 

『政府採購錯誤行為態

樣』序號 1-9。 

3 
公告內容與招標文件之內容不

一致。 
加強行政覆核作業。 

『政府購行為錯誤態

樣』序號 6-8。 

4 

認定採購金額之方式錯誤﹙如：

分批辦理採購，未依各批合計總

金額認定其採購金額；未將含有

選購或後續擴充項目金額計入

等類此情形﹚或招標文件有保留

增購權利，未於招標公告載明。 

分批辦理採購或保有後續擴充等採購

案，皆須將其納入採購金額，並於招

標公告載明。 

本法施行細則第 6 條、

本法第 22條第 1項第 7

款。 

5 

招標公告及招標文件未完整載

明工程會中央採購稽核小組、本

府採購稽核小組聯絡電話、傳真

及地址與法務部調查局、桃園縣

調查站及法務部廉政署之檢舉

電話及信箱。 

招標公告[疑義、異議、申訴及檢舉受

理單位]請依序以下步驟：政府電子採

購網/帳號授權/個人資料維護，增列工

程會中央採購稽核小組、桃園縣政府

採購稽核小組聯絡電話、傳真及地址

與法務部調查局、桃園縣調查站及法

務部廉政署之檢舉電話及信箱。 

工程會 90年 11月 27日

工程稽字第 90046660號

函、100年 7月 21日工

程企字第 10000260990

號。 

6 
未依採購案件特性訂定適當廠

商資格。 

詳載投標廠商業別、營業項目，且不

得不當限制，以確認廠商具備履約能

力為限。 

本法第 37條。 

7 

『投標廠商證件審查表』要求廠

商檢附「廠商及負責人印鑑印模

單正本」、「退還押標金申請書」

及「委託代理出席開標授權書」

等無關廠商履約能力之項目。 

機關辦理採購，得依採購案件之特性

及實際需要，就「與提供招標標的有

關者」及「與履約能力有關者」等原

則，擇定投標廠商應附具之證明文件。 

『投標廠商資格與特殊

或巨額採購認定標準』

第 3條及第 4條。 

8 
強制廠商得標後所繳納之押標

金直接轉為履約保證金。 

應依押標金保證金暨其他擔保作業辦

法第 18條視案件性質及實際需要，合

理訂定履約保證金繳納期限。查核金

額以上之採購案，應訂於十四日以上

本法第 30條、押標金保

證金暨其他擔保作業辦

法第 5條。 
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採購缺失態樣彙整表 改善建議 法源依據 

之合理期限。 

9 
契約未訂定有關品質缺失懲罰

性違約扣點機制之相關規定。 

請於公共工程相關招標文件內，明訂

委辦專案管理廠商、委辦監造廠商及

承攬廠商之品質缺失懲罰性違約金相

關規定。 

本法第 73條第 3項、工

程會 94 年 1 月 31 日工

程管字第 09400037860

號。 

10 
採購標單（兼切結書）預列減價

欄位。 

勿預列減價欄位（如：優先減價、第

一次減價、第二次減價、第三次減

價），請速至工程會或本府工務局採

購科下載最新範本。 

工程會 94 年 3 月 25 日

工 程 企 字 第

09400092310號函。 

11 

押標金有效期、履約保證金有效

期及保固保證金有效期等相關

內容漏載。 

請依『押標金保證金暨其他擔保作業

辦法』規定詳載。 

『押標金保證金暨其他

擔保作業辦法』第 10

條、第 17 條、第 26 條

規定 

二、開標審標階段 

1 開標紀錄記載不全。 
開標紀錄各欄位皆應詳實記載，若無

該項情事，則請填列「無」。 
施行細則第 51條。 

2 

投標廠商因未檢附機關規定之

文件，因而被判定為不合格，惟

未見以書面方式敘明理由通知

不合格廠商；其餘合格廠商亦未

依上開規定辦理。 

機關應依招標文件規定之條件，審查

廠商投標文件，其審查結果應以書面

方式通知廠商，對不合格之廠商並應

敘明其理由。 

本法第 51條。 

3 
未影印投標廠商之押標金支票

歸檔。 

得標廠商或未得標廠商之投標文件，

廠商要求發還投標文件者，機關得保

留其中一份，其餘發還，或僅保留影

本。 

工程會（88）工程企字

第 8818627號函。 

4 

開標紀錄內主會計、有關單位或

上級機關等未派員監辦未敘明

未派員理由。 

經核准免派員監辦，仍須於開標、議

價、決標、廢標等監辦範圍之書面資

料詳載未派員理由。 

本法第 12、13條。 

5 
未依招標文件之規定逐項確實

審查。 

機關應確依個案規定之投標文件進行

審查，並注意投標文件有效期是否符

合採購案之履約期限。 

本法第 6條、第 50條、

第 51條。 

6 
未於開標前查察投標廠商是否

被刊登為「拒絕往來廠商」。 

開標前應查詢並確認投標廠商有無經

撤銷登記或受停業處分，若查明有上

開情事，則應依本法施行細則第 55條

規定不列入合格廠商。 

工程會 98 年 6 月 12 日

工 程 企 字 第

09800243550號函、本法

施行細則第 55條。 

7 

「廠商繳納押標金之票據連

號」、「所繳納之票據雖不連號

卻由同一家銀行開具」、「廠商

標封內為空白文件」、「廠商間

1、 應詳加審查投標廠商文件，留意

有無重大異常關聯等足以影響採

購公正之違法或不當行為，並即

時妥處。 

1、 本法第 50條、58

條、101條、102條、

103條。 

2、 行政院公共工程委
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採購缺失態樣彙整表 改善建議 法源依據 

相互約束活動之行為」、「標價

偏低時，最低標與次低標不法合

意，讓售得標權」等疑有圍標嫌

疑之行為，未作後續處置。 

2、 於開標時發生明顯圍標跡證之採

購案件，或於開標前即已知悉可

能發生圍標之案件，依本法規定

不予開標決標，並即應將相關之

事證移送司法機偵辦，以避免發

生影響採購公平競爭情事。 

3、 圍標跡象尚不明確時，學校得本

於權責決定是否續行該採購案，

然應立即將相關之事證移送司法

機偵辦，以避免發生影響採購公

平競爭情事。 

4、 廠商如涉及圍標，經查屬實者，

應依本法第 101條、102條、103

條及相關規定辦理。 

5、 如對防止廠商圍標之證據保全，

或對重大異常情形之處理有所疑

議，請向本府教育局政風室或本

府採購稽核小組諮詢。 

員會 95 年 7 月 25 

日工程企字第

09500256920 號函 

3、 工程會 89年 1月 19

日（89）工程企字

第 89000318號函 

4、 工程會 91年 11月

27日工程企字第

09100516820號函 

5、 『政府採購錯誤行

為態樣』序號 11「可

能有圍標之嫌或宜

注意之現象」 

三、評選階段 

1 

採購評選委員名單保密措施未

臻周延，如:遴聘評選委員簽文未

列密件處理；簽文雖列密件卻簽

會其他單位、委員名單明列於文

內等；通知委員出席之開會通知

單未列密件、未採分繕發文等。 

採購評選委員會成立、派兼或聘兼等

相關文件，應於開標前保密，並參照

『採購評選委員會委員名單保密措施

一覽表』規定事項辦理。 

採購評選委員會組織準

則第 6條、工程會 97年

8 月 5 日工程企字第

09700319460號函之『採

購評選委員會委員名單

保密措施一覽表』。 

2 

評選委員之人選，提報建議名單

供機關首長或其授權人員勾選

標示順序後再依序連繫，惟未將

確定組成名單簽報核定。 

提報建議名單供機關首長或其授權人

員勾選標示順序後再依序連繫，須再

將確定組成名單簽報核定。 

行政疏失。 

3 
採購評選委員會未設置召集人

及副召集人。 

1、 召集人、副召集人均為委員，由

機關首長或其授權人員指定委員

擔任，或由委員互選產生之。 

2、 建請於評選會議紀錄敘明召集人

及副召集人遴選過程。 

『採購評選委員會組織

準則』第 7 條第 2 項、

本府教育局 100年 12月

9 日 府 教 體 字 第

1000518695號函 

4 

成立採購評選委員會通知委員

派兼或聘兼事宜時，未將「採購

評選委員會委員須知」一併附於

通知評選委員派兼或聘兼之通知書，

應將「採購評選委員會委員須知」一

併附之。 

『採購評選委員會委員

須知』第 13點。 
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通知書中。 

5 

開標時間與評選時間間隔過於

短暫，工作小組無合理時間分析

廠商投標文件之差異性。 

依 工 程 會 95.6.8 工 程 企 字 第

09500213540號函釋會議紀錄陸、三、

（四）於開標後應予工作小組充裕作

業時間擬具初審意見，以提升初審意

見之品質。辦理類此案件時，預留相

關作業時程，以發揮應有功能。 

『採購評選委員會審議

規則』第 3條。 

6 

工作小組未擬具初審意見或初

審意見未載明工作小組姓名、職

稱及專長、受評廠商於各評選項

目之差異性等應載明事項。 

工作小組應依據評選項目或評選委員

會指定之項目，就受評廠商資料擬具

初審意見，載明下列事項，連同廠商

資料送評選委員會供評選參考： 

1、採購案名稱。 

2、工作小組人員姓名、職稱及專長。 

3、受評廠商於個評選項目所報內容是

否符合招標文件。 

4、受評廠商於各評選項目之差異性。 

『採購評選委員會審議

規則』第 3條。 

7 

個別委員評選結果與不同評選

委員之評選結果有明顯差異

者，未提交委員會處理，並列入

會議紀錄。 

應將個別評選結果與不同評選委員之

評選結果有明顯差異者，提交委員會

處理，並列入會議紀錄。本委員會依

前項規定，由委員會決議之。1、維持

原評選結果。2、除去個別委員評選結

果，重計評選結果。3、廢棄原評選結

果，重行提出評選結果。4、無法評定

最有利標。 

『採購評選委員會審議

規則』第 6條第 2項。 

8 

機關辦理異質採購最有利標及

異質採購最低標，評選結果或審

查結果未簽報機關首長或其授

權人員核定，逕行辦理決標。 

如評選委員會作成無法評定最有利標

或優勝廠商之決議後，投標廠商尚在

場者，得當場宣布評選結果，並向廠

商說明該評選結果於簽報機關首長或

其授權人員核定後方生效。機關如不

採行協商措施者，於評選結果簽報機

關首長或其授權人員核定後，辦理廢

標。 

『機關異質採購最有利

標作業須知』第 6 點、

『機關異質採購最低標

作業須知』第 6 點、工

程會 95 年 8 月 23 日工

程企字第 09500321480

號函、工程會 97年 9月

1 日 工 程 企 字 第

09700385670號函。 

四、決標階段 
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1 

最低標標價低於底價 80%時未

依「政府本法第 58 條處理總標

價低於底價百分之 80 案件執行

程序」辦理；或辦理過程與該「執

行原則」規定不符。 

相關決標執行程序應依「依政府採購

法第 58條處理總標價低於底價百分之

八十案件之執行程序」之執行原則

一：先行檢討訂有底價之採購，機關

應一併檢討底價有無偏高情形，及執

行原則三：合理與否之認定，得就相

關因素加以分析，例如：其他投標廠

商相關項目報價情形、市價、市場行

情變化情形等之規定。 

本法第 58條、『政府本

法第 58條處理總標價低

於底價百分之 80案件執

行程序』。 

2 

公告金額以上之採購，決標後未

將決標(廢標)結果以書面或電子

資料傳輸方式通知各投標廠

商，或刊登決標公告逾法令規定

時間。 

機關依本法第 61條規定，以書面通知

各投標廠商決標結果或無法決標之理

由，得以電子資料傳輸方式辦理 

本法第 61條、工程會 98

年 9月 17日工程企字第

09800415430號函釋、本

法施行細則第 84條。 

3 決標紀錄記載不完整。 
決標紀錄各欄位皆應詳實記載，若無

該項情事，則請填列「無」。 

施行細則第 68 條第 1

項。 

4 

參考最有利標精神採購案之決

標原則誤植為「政府採購法第 52

條第 1項第 1款」。 

中央機關未達公告金額採購招標辦法

第 2條第 1項第 3款，公開取得書面

報價或企劃書，採用最有利標之精

神，擇最符合需要者議價，或擇 2 家

以上最符合需要者依序議價或比價。

採參考最有利標精神決標者，其後續

雖有議價程序，惟仍屬最有利標決標

性質，故決標應記錄為依政府採購法

第 52 條第 1 項第 3 款。 

最有利標作業手冊、97

年 10 月 29 日政府採購

問題座談會(北區)會議

紀錄。 

五、履約驗收階段 

1 

未確實辦理履約管理，例如：廠

商提送施工計畫、品質計畫等相

關資料，逾規定審查日期或核定

延宕，會影響工期；未依契約書

規定投保應保險項目，或廠商投

保內容不符契約規定。  

請確實依契約規定執行履約管理作

業，並作書面紀錄。 

本法第 3條、第 63條、

第 70條、『政府採購錯

誤行為態樣』序號 12-1。 

2 

未明訂廠商執行品質管理、環境

保護、施工安全衛生之責任，並

未對重點項目訂定檢查程序及

檢驗標準，未於履約過程中辦理

查驗工作。 

應於製作招標文件時，將廠商執行品

質管理、環境保護、施工安全衛生等

必要項目納入，並針對重點項目店定

檢查程序及檢驗標準，且於履約過程

落實執行。 

本法第 70條第 1項。 

3 

施工日報表記載不完整及施工

前、中、後照片模糊且不完整，

施工數量不確實。 

請詳實填寫施工日報表，並要求廠商

拍攝施工前、中、後照片之標的物須

清晰可見。 

『政府採購錯誤行為態

樣』序號 12-1。 
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4 

驗收紀錄之「驗收經過」一欄略

以記載「……驗收結果與契約、

圖說、貨樣規定相符」之內容過

於簡略。  

應詳實記載貨樣驗收數量、瑕疵數量

及廠商履約情形等，以避免產生之情

形。 

『政府採購錯誤行為態

樣』序號 12-2「查驗或

驗收作業不實」。 
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