桃園市龜山區龜山國民小學112學年度「畢業紀念冊」規格說明書
一、畢業紀念冊規格：
1.尺寸：菊八開（21.0×29.7），單位：公分。
    2.頁數：依畢業班級數每班8頁，共同頁13頁，留言版3頁，內容編
      排方式及順序需與本校協商之。
3.紙質：前後各加2頁插頁（蝴蝶頁）200磅進口美術紙（含印刷留言版
  ）。內頁為190磅特級銅板，彩色印刷。
4.封面：150磅銅西全彩四色印刷，紙板厚度48盎司，上霧光重點局部亮
  面上光精裝。
5.裝訂：內頁穿線精裝本。
二、數量：目前畢業生約200人，（合約數量以實際學生訂購數量為準）。得標
廠商須另行補助每班清寒學生一名（導師認定清寒資格），並免費贈送本
校圖書館留存10本「112學年度畢業紀念冊」。
三、攝影：包含
1.校長及家長會長個人照6＊8各1張。
2.校長、家長會長、處室主任、全體教職員工及全體畢業班學生個人證件
  照2吋8張，沙龍照4＊6一張。
3.全體教職員團體照每人1張（6×8吋，全校約100人）;A3尺寸護貝1
  張放校史室。
4.各班校園生活分組照。（每班36張，以供篩選）
5.校景20張，提供校方選擇。
6.畢業典禮當天播放多媒體光碟一張。
7.多媒體畢業光碟每本紀念冊附一片。
8.運動會協助攝影並將照片放入畢業紀念冊排印。
四、製作完稿服務：
1.封面設計以本校建築、校景、校徽、教學或代表本校「勤學敏行」校訓
精神為藍圖，使用學生畫作，並含101字樣之設計（今年為第101屆畢
業生）及中、英文校名與日期。
2.內頁含所有彩色頁之相片處理、編排、打字、設計等完稿服務。
3.印刷之前必須經過本校各畢業班導師校正無誤後，始能印刷。校正之次
數為3次，本校每次校正時間為5個工作天。（自廠商交稿後之次ㄧ日
起算）
4.民國113年5月31日前完工驗收與交件。
五、經費：每本約    元，數量約200冊（目前畢業生約200人，依實際訂購 
          數量履約），經費預算約160,000元整。
